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! Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Organizar, distribuir y coordinar las actividades de los demas asesores del despacho de la Direccidn General, asegurando la asignacion
equitativa y oportuna de las cargas de trabajo, verificando el cumplimiento de los plazos establecidos y la correcta tramitacion de los
expedientes.

b) Implementar mecanismos de control de calidad en los productos juridicos y la atencién de los requerimientos de las autoridades
superiores, garantizando la fluidez y eficiencia en las comunicaciones con el Despacho de la Direccién General.

¢) Brindar asesoria juridica directa y de forma inmediata a la Directora General en la toma de decisiones sobre expedientes que recaigan
en temas legales, proporcionando analisis detallados de las normas aplicables, jurisprudencia y doctrina, asi como la identificacion de
riesgos y alternativas legales, para fundamentar resoluciones administrativas y actuaciones institucionales en materia de proteccién y
gestion del patrimonio cultural.

d) Participar en reuniones con autoridades de nivel ministerial, viceministerial y otros altos funcionarios del Estado, brindando asesoria
técnica-juridica para la toma de decisiones en asuntos de relevancia institucional, como la regularizacién de situaciones juridicas,
negociacion de conflictos y coordinacion interinstitucional para la proteccion y conservacion del patrimonio cultural de la Nacién.

e) Atender y dar seguimiento puntual a las consultas juridicas planteadas por el Despacho Superior (Ministro, Viceministra,
Administracion General, entre otros), relacionadas con procesos de la Direcciéon General, preparando criterios legales y respuestas
oportunas a requerimientos provenientes de autoridades superiores del Ministerio, del Congreso de la Republica, de la Contraloria
General de Cuentas y de otras entidades contraloras vy fiscalizadoras.

f) Emitir andlisis detallados y formular recomendaciones juridicas fundamentadas para la toma de decisiones estratégicas en la
institucion, considerando el marco normativo vigente, los precedentes administrativos y las implicaciones legales, financieras y
operativas de las distintas opciones disponibles, con el objetivo de garantizar la legalidad, eficiencia y sostenibilidad de las acciones
institucionales.

g) Gestionar como enlace directo ante la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General y ante las demas dependencias que
la integran, facilitando la comunicacién, el intercambio de informacion y la articulaciéon de criterios técnicos y juridicos para la
integracion de expedientes, la elaboracién de dictamenes y resoluciones administrativas, asegurando la coherencia institucional y la
unidad de criterio en las actuaciones de la Direccion General.

| h) Realizar otras actlvidades afines asignadas por la Direccion General, que sean necesarias para el cumplimiento del objeto de la

contratacion.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Organicé y distribui 624 documentos que ingresaron al despacho de la Direccién General, coordinando actividades relacionadas con
los distintos requerimientos con los demas asesores del despacho de la Direccién General, asegurando la asignacion equitativa y
oportuna de las cargas de trabajo, verificando el cumplimiento de los plazos establecidos y la correcta tramitacion de los expedientes.

b) Brindé asesoria juridica directa y de forma inmediata a la Directora General en 35 expedientes relacionados con la toma de decisiones
en temas legales, para fundamentar resoluciones administrativas y actuaciones institucionales en materia de proteccion y gestion del
patrimonio cultural.

c) Participé en 11 reuniones con autoridades de nivel ministerial, viceministerial y otros altos funcionarios del Estado, brindando asesoria
técnica-juridica para la toma de decisiones en asuntos de relevancia institucional, como la regularizacion de situaciones juridicas,
negociacion de conflictos y coordinacion interinstitucional para la proteccion y conservacion del patrimonio cultural de la Nacién.

d) Atendi y dar seguimiento puntual 7 expedientes en consultas juridicas planteadas por el Despacho Superior (Ministro, Viceministra,
Administracion General, entre otros), relacionadas con procesos de la Direccion General, preparando criterios legales y respuestas
oportunas a requerimientos provenientes de autoridades superiores del Ministerio, del Congreso de la Republica, de la Contraloria
General de Cuentas y de otras entidades contraloras y fiscalizadoras.

e) Gestioné 13 expedientes ante la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General y ante otras dependencias que la integran,
facilitando la comunicacién, el intercambio de informacién y la articulacion de criterios técnicos y juridicos para la integracion de
expedientes, la elaboracién de dictdmenes y resoluciones administrativas, asegurando la coherencia institucional y la unidad de criterio
en las actuaciones de la Direccion General.

f) Realicé 4 actividades afines asignadas por la Direccién General, que fueron necesaria )@Re! cumplimiento del objeto de la

contratacion.

Oscar Jose David Raxa Herrera Calderon
Nombre completo del contratista

Licda. Monica Claudina Urquizu Sanchez
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




